
Kommunikationsleitfaden der Wigbertschule 

Mein Kind ist krank. 

Sie haben Fragen … 

Ich brauche eine 
Beurlaubung für 

mein Kind. 

Umgehende telefo-
nische Krankmeldung 
durch Eltern 

    06652/2033 
    7:10–15:45 Uhr 

zum Leistungsstand 
Ihres Kindes oder zu 
aufgetretenen 
Problemen 

zu allgemeinen 
Belangen der 
Klasse/der Schule, 
die Ihr Kind oder 

andere betreffen 

So früh wie möglich 

mit schriftlichem 
Antrag 

Ab 18 Jahre:  
persönlicher Anruf 
oder Anruf über  
die Eltern  
an das Sekretariat 

Fachlehrer/-in 

Klassenleitung 

Bis zu 2 Tage 

Ab 3 Tage 

Klassenleitung 

Schulleitung 

Schriftlicher Antrag um 
Entschuldigung nach 

spätestens 3 Tagen 

Zuschaltung LiveStream 
nur bei symptomfreier 

Quarantäne (z.B. 
Corona) 

Bleiben nach Gespräch 

noch Fragen offen: 
Gespräch mit 
Klassenleitung oder 
Hinzuziehen des 

Klassenelternbeirats. 
 
Schulleitung: Wenn gar 
nichts mehr geht.  

Eigenständiges Nacharbeiten des 

versäumten Unterrichtsstoffs 
 

Über Mitschülerinnen/Mitschüler: 

 Hefteintragungen nachholen 

 Arbeitsblätter besorgen 

 Verpasste Infos erfragen 
 

 ggf. an Fachlehrkraft wenden 

Informationen der 
Klassenleitung 

Informationen der 

Schulleitung 

Mündlich im 
Unterricht  

Über Klassengruppe 
im Messenger  

„Ankündigung“ im 
Messenger  

Mailverteiler  
Schulelternbeirat  

Elternbriefe  

Homepage 
www.wigbertschule.de  

Kontaktaufnahme Schulelternbeirat          seb-wigbertschule@t-online.de 

Mailadresse Sekretariat          poststelle.8638@schule.landkreis-fulda.de 

Dienstliche Mailadresse und Sprechstunden          www.wigbertschule.de 

Telefonate  

Bitte auf Kommunikationszeiten achten. 

Nur wirklich wichtige Ausnahmen bestätigen die Regel! 

Über Dienstmail 
oder Telefon 

Direkt vor oder 
nach den Ferien 
nur mit besonderer 

Begründung 

http://www.wigbertschule.de/

